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I. SZAKSZEMINARIUM

1. A szakszeminarium célja:

e aszakismeretek elmélyitése,

a gyakorlati problémak felismerése,

az elemzési és dontési készség fejlesztése,

az elméleti ismeretek gyakorlati alkalmazasanak eldsegitése,

a tanulmanyok befejezéseként az ismeretekek integrald szakdolgozat elkészitésének

megalapozasa.

2. A szakszeminariumi célok megvalositasa érdekében

= a feldolgozando témakorok félévenként attekintendok, meghjitandok,

= a gyakorlati ¢let kihivasdnak megfeleld ujszerti t¢émakorok hirdetendok meg,

=  Onallo teljesitményeket megkivand elemzé ¢és kreativ alkot6 mihelymunka
alakitando ki.

3. A szakszemindriumot f6allast oktatd koteles hirdetni, tagozattol fliggetleniil, min. 5 {6
részére. Tanarsegéd csak az intézetigazgatd engedélyével hirdethet szakszeminariumot. A
cimzetes féiskolai tanarok és docensek hirdethetnek szakszeminariumot. Oraadé és kiils6
szakember csak az intézetigazgatd engedélyével hirdethet szakszeminariumot.

4. A szakszeminarium vezetd a szakszemindriumi témat az altala oktatott és/vagy kutatott
atfogd témakorre, tantargyra vagy ennek egy részteriiletére hirdetheti meg.

5. Az oktatok altal meghirdetendé ¢és ennek alapjan a hallgatok altal a vélasztast lehetéve
tevé szakszeminariumi informaci6 - maximum egy oldal terjedelemben - a kovetkezOket
kell tartalmazza:

e szakszeminariumi téma megnevezése,

e szakszeminarium vezetO neve €s beosztasa,

e témakdr fogalmi behatarolasa.

6. A hallgatok a meghirdetendd szakszeminariumrol évenként egy alkalommal Osszevont
szobeli, vagy irasbeli tajékoztatast kapnak. A hallgatok az irasos tajékoztatot - az dsszes
szakszemindriumot tartalmazo Osszefoglald informaciét - a szakok titkarsdgain
megtekinthetik. A szakszeminariumi témakdoroket a Kar honlapjan is kdzzéteszi.

7. A szakszeminariumi munka:

= a valasztott témakdrben bdvitenddk a szakismeretek (hazai és nemzetkozi forrasok
kutatdsa, szakmai vitak, eltérd felfogasok iitkdztetése, mithelymunka),

* meghatarozand6 a szakdolgozat cime, targya, elméleti-irodalmi hattere, gyakorlati
kiildetése €s kutatasi modszertana,

= jovéhagyando a szakdolgozat tematikéja.

* a szakszeminarium vezetdvel és menedzser-asszisztensi gyakorld hely esetén a
kijeldlt vezetdvel vald konzultacio segiti a szakdolgozat folyamatos irdsat, abrakkal,
tablazatokkal, mellékletekkel valo alatamasztasat és szerkesztését.

8. A szakszeminarium munkarendje: egyéni vagy kiscsoportos foglalkozas a hallgatokkal.

9. Ot f8ig a szakdolgozat konzulensi feladat oraterhelésként nem szdmolhaté el, de
amennyiben tobbletfeladatot jelent az oktatd szamara, akkor kifizethetd.



1. SZAKDOLGOZAT

1. A hallgaték szakdolgozatukat a szakszeminariumi munka, illetve ha a szak oOra ¢€s
vizsgaterve eléirja, a szakmai gyakorlatok alapjan készitik el, amelyet zardvizsga
keretében védenek meg. A szakdolgozat témajanak kivalasztasara, kutatassal valo
megalapozasara, tartalmi, formai rendszerének kialakitasara, a tematika kidolgozasara
Osszesen két félév illetve szemeszter, a szakirdnyu tovabbképzési szakokon egy félév all
rendelkezésre.

A hallgatonak és a szakszeminarium vezetonek kozos felelossége a pontos idoterv
elkészitése ¢és a megvalodsitas folyamatos ellendrzése. Ennek hianyossagai sem mentesitik
azonban a hallgatot a szakdolgozat hataridére torténd elkészitése alol.

2. A hallgaték szakdolgozatukban az altaluk valasztott szakhoz kapcsolodd témakort
dolgoznak fel. A valasztott téman beliil szakdolgozatuk cimét, tartalmat sajat maguk
hatarozhatjdk meg, azonban ehhez a szakszeminarium vezetd egyetértése sziikséges.

3. A szakdolgozat iras belso konzulensi feladatait a szakszeminarium vezetdje latja el,
azonban a feldolgozando témakor fliggvényében a hallgatd esetenként tovabbi oktatok
segitségét is igénybe veheti. Kiilsd konzulens kijel6lését a hallgato és a szakszeminarium
vezetd egyarant kezdeményezheti. Tobb valasztdsi lehetdség esetén a szakdolgozat
szinvonala szempontjabol kedvezdbb megoldasra sziikséges torekedni. Kiilsé konzulensi
feladatokra csak az adott szakhoz kapcsolodo felséfoku (féiskolai, egyetemi) oklevéllel és
nagy szakmai tapasztalattal rendelkezd szakemberek kérhetdk fel.

4. A szakdolgozat elkészitési folyamatanak fazisai koziil - fontossaguknal fogva - az
alabbiak emelhetdk ki:

e aszakdolgozat témajaval osszefliggd altalanos tajékozodas, a szakdolgozat elézetes
témavazlatanak elkészitése,
a szakdolgozat témakdrének megfeleld forrds behatarolas és kutatési terv készitése,
az elemzés, a kutatds modszertani kérdéseinek atgondolésa,
a felhasznalhato forrasok, elemzési, kutatasi eredmények rendszerezése,
a szakdolgozat végleges tartalmi rendszerének, tartalomjegyzékének kialakitasa,
a szakdolgozat megirasa a formai kdvetelmények figyelembevételével.
zakdolgozat elbiralasanal figyelembe veendd szempontok:
a kijelolt témahoz valo alkalmazkodas,
a megoldas szinvonala,
a témavalasztds elméleti megalapozasa, gyakorlati jelentdsége, iddszeriisége,
alkalmazhatosaga,
az alkalmazott kutatasi modszer,

o felhasznalt irodalom, tajékozottsag a hazai és a nemzetkdzi szakirodalomban, ennek
»hapra-készsége”,

e irdjanak egyéni véleménye, kritikus hangvétele,

e csetleges téves megallapitasok, nem kellden kifejezett részek,

e a szakdolgozat szerkezete (fontossagnak megfeleld sulyozas) és annak tartalmi
Osszefiliggései:

e a bevezetében a téma valasztds indoklasa, vildgos cél meghatarozésa,
alkalmazott kutatasi, elemzési modszerek,

e a targyalo részben az elmélet magas szinvonalll ismeretén alapuld, a gyakorlat
tovabbfejlesztését célzo attekintés,

e a befejez6 részben a kovetkeztetések, javasolt intézkedések tomor
megfogalmazasa,

5. A

e 6 o »»n 6 o o o o
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o fontossagnak megfeleld sulyozas €s belsd aranyok,
e abrakkal, tdblazatokkal, mellékletekkel valo alatamasztas,
e aszakdolgozat stilusa és kiilalakja,
e aszakdolgozat egyes részeinek publikalhatosaga, oktatasi célu felhasznalhatosaga.
6. A szakdolgozat elfogadasanak kizaro tényezoi:
e avalasztott €s jovahagyott tématol eltérd belso tartalom,
e aszakirodalom hidnyos, nem megfeleld szinvonalu feldolgozasa,
e a szakirodalmi forrasok egyes részeinek, mondatainak - hivatkozas nélkiili - sajat
megfogalmazasként valo alkalmazésa (plagizalas),
e alapvet6 formai hianyossagok.
7. A szakdolgozat két példanyban nyujtandé be a kovetkezok egyideji melléklésével:
e a hallgatoi nyilatkozat, a 4. sz. melléklet alapjan
e igény esetén a hallgato illetve a targyalt szervezet, vallalkozas titkositasi, bizalmas
kezelési kérelme. (5. sz. melléklet)
e A szakdolgozat digitalis véaltozata CD mellékleten.
8. A szakdolgozatot egy biralé (opponens) mindsiti irasban.
Opponens lehet f6allasta oktato (kivéve a szakszeminarium vezetdje), kiils6 oktato.
A biralok véleményét a hallgatok részére legalabb 5 nappal a védés el6tt el kell juttatni. A
biralatban tiikkr6z0dni kell az (5) és a (6) pontokban felsorolt szempontoknak,
tényezoknek. Amennyiben a szakdolgozatot a birdl6 elutasitja, gy 0j birald jeldlendd ki.
Ha a birdld valamely kizar6d tényezdére vald hivatkozassal mindsitette elégtelennek a
szakdolgozatot, akkor a intézet 0ij biralo bevonasa nélkiil is elutasitja a szakdolgozatot,
plagizalas fennallasa esetén pedig fegyelmi eljarast kezdeményez. Nem bocsathatd
zarOvizsgara az a hallgato, akinek szakdolgozatat az ujabb biralo is elutasitotta. Ebben az
esetben Ujabb dolgozat csak a kovetkezd zardvizsga iddszakra nyujthatd be.

111. A SZAKDOLGOZAT KESZITESEVEL
KAPCSOLATOS TUDNIVALOK

1. Tartalmi kdvetelmények

e A szakdolgozat boritojan fel kell tiintetni az egyetem, a kar és a szak nevét, a
szakdolgozat készitdjének nevét, Neptun kodjat az évet, valamint ,,Szakdolgozat”
feliratot. (1.sz. melléklet).

e A szakdolgozat cimoldalan fel kell tiintetni az egyetem, a kar és a szak nevét, a
dolgozat készitéjének nevét és Neptun-kodjat, a dolgozat cimét, a konzulens oktatd
nevét €s beosztasat, intézetét, a dolgozat készitésének évét. (2. sz. melléklet)

e A szakdolgozat cime legyen rovid, tomor, pontosan és egyértelmiien jelezze a
kidolgozasra valasztott témat.

e A bevezetés tartalmazza a témavalasztds indoklasat, korvonalazza a megoldasra
vard elméleti és gyakorlati kérdéseket, feladatokat, problémakat.

e A targyalasi rész - mint a szakdolgozat f6 része - tartalmazza a bevezetésben
megfogalmazott kérdésekre, problémakra adott valaszokat, megallapitasokat.
Terjedelmi és tartalmi okokbol célszerli ezt a részt fejezetekre, illetdleg (sziikség
esetén) alfejezetekre osztani.

e A befejez6 részben az eredmények Osszegzése, a felvetett kérdésekre adott
valaszok rendszerezése, a téma tovabbi vizsgalatanak lehetdségei szerepeljenek.



2. A szakdolgozat tovabbi részei

a) Jegyzetek: amennyiben a dolgozat szovegrészében konyvbol, folydiratbol,
napilapbol, kéziratbdl stb. sz6 szerint idéziink (az idézetet ,,...” idézdjel kozé kell
tenni, nem folyamatos idézet esetén ... kell az egyes részek koz€), ugy annak
forrasat meg kell adni.

A forrasmegjel6lés torténhet ,.teljes labjegyzet” modszerrel, ebben az esetben a

szovegben fels6 index jellegh sorszdmozassal, a labjegyzetben pedig az

indexszamra hivatkozva - a pontos lelohely megadasaval, amely konyv esetén
szerzO, cim, kiado, a megjelenés helye €s éve, oldalszam; - folyoirat (napilap)
esetén a cime, évfolyama, szdma, oldalszama — kell megadni a forrast.

E modszer helyett hasznalhaté szakirodalmi hivatkozasnal a ,,szerzé-évszam”

modszer is, ekkor az idézet végén a szerzd nevét (elég a vezetéknév is) és a mu

kiadasanak évszamat, valamint az oldalszamot kell feltiintetni, pl: (Kozma, 2000.,

28.0.).

b) Irodalomjegyzék: felsorolasra keriilnek azok a konyvek, szakcikkek, kéziratok stb.,
amelyeket a szakdolgozat készitése soran részben vagy teljes egészében
elolvastunk, felhaszndltunk. Konyvek esetén kozdlni kell a szerzd nevét, a konyv
cimét, a kiadot és a kiadas évét és helyét. Szakcikk esetén a szerzd nevét, a cikk
cimét, a folydirat vagy 1jsadg nevét, évfolyamat és szdmat valamint az oldalszamot.
A felsorolas torténhet a szerzé(k) névsora vagy a kiadas (megjelenés) kronologikus
rendje szerint, ugyanazon szerz0 ugyanazon ¢vben tobb munkdja esetén
megkiilonboztetést kell tenniink az évszamnal (pl.: 2002/a., 2002/b.)

c) Tablazatok, grafikonok, térképek, fényképek: szerepelhetnek a szakdolgozatban.
Ezek - igény szerint - a szoveg kdzben vagy a dolgozat végén keriilnek elhelyezésre.
A tablazatokat, grafikonokat, térképeket folyamatos sorszamozassal kell ellatni.

d) A szakdolgozatot tartalomjegyzékkel kell ellatni, melyet a dolgozat elejére a
cimoldal utan, a bevezetés elé kell elhelyezni.

e) Egyéb megjegyzések:

e alegfontosabb adatok és a modositas nélkiil atvett abrak, tablazatok kozlésekor
a forrasra hivatkozni kell, az abrak ¢és tablazatok alatt.

e ha Ald-es mérettdl eltéré méretli melléklet van, akkor kihajthatd modon kell
bekottetni (nem loghat ki a kotetbdl) és a megfeleld lapszdmozassal el kell
latni.

3. Formai kovetelmény

a) A szakdolgozatot szovegszerkeszté programmal kell késziteni, A/4-es méretii fehér
papirlapokra

b) A szakdolgozat szovegoldalainak formaja:

e egy oldalon 28-30 sor (1,5-es sortavolsag) szerepeljen, soronként 60-80
karakterrel, 14-es betlinagysaggal, Times New Roman betiitipussal, az
oldalakat szamozassal kell ellatni,

e a szakdolgozat tartalmi része min. 30 és lehetdleg max. 60 oldalbdl alljon
(bevezetés, targyalas, befejezés). Az oldalszamba a tartalomjegyzék és a
mellékletek nem szdmitanak bele. A szakdolgozatnak legalabb 50 000
karakterbdl kell allnia szokozokkel egyiitt.

e a kész szakdolgozatot 1 db CD-n, 2 nyomtatott példanyban, fekete szinii
kemény kotésben, a fels6foku szakképzés esetében spiralozva a munkarendben
meghatarozott idépontig a szak titkarsagan kell leadni,

-4-



A CD-t vékony miianyag tokban (12,5 x 14 cm) kell leadni. A CD-n a
szakdolgozat (kompletten, bekotésre kész allapotban) egyetlen Word
dokumentumfijlban legyen megtalalhato. A lemezen fel kell tiintetni a hallgatd
nevét, Neptun kodjat, a beadas évét.
A CD tok papir betétlapjat a szakdolgozat cimlapjanak mintdjara kell
elkésziteni, fel kell tlintetni az egyetem, a kar és a szak nevét, a dolgozat
készitdjének nevét, a dolgozat cimét, a konzulens oktatd nevét és beosztasat,
intézetét, a dolgozat készitésének évét.

e a dolgozat utols6 oldala a nyilatkozat, hogy a dolgozat 6nalld6 munka
eredménye
(3. sz. melléklet)

A szakdolgozat leaddsa nem feltétele az abszolutorium megszerzésének.

4. Szakdolgozat benyujtasanak hatarideje: minden év aprilis 15-e¢ a nyari, Gazdalkodasi
¢s menedzsment szak, Pénziigy és szamvitel szak oktober 31-e a Miiszaki menedzser szak
november 15. a téli zarovizsgara. Késedelmesen leadott dolgozat esetén az intézmény nem
vallalja a soron kovetkezd vizsgaiddszakban a zardvizsgaztatast!

5. A szakdolgozatok 1 példanyat a zarovizsga jegyzdje, CD mellékleteiket az Igazgatasi és
Tanulmanyi Hivatal a zardvizsgakat kovetden atadasi listat mellékelve atadja a konyvtar
részére.

IV. A ZAROVIZSGAK RENDJE

1. Az intézmény évenként két zarovizsga iddszakot szervez, december-januar honapban,
illetve jinius honapban. A Zarovizsga Bizottsagnak az elnokon kiviil legalabb két tagja
van. A bizottsdg munkajat jegyzOkonyvvezetd segiti, aki nem tagja a bizottsagnak.

2. A bizottsagot a kovetkezok figyelembevételével kell kialakitani:

a) A bizottsag legalabb egy tagja kiilsé szakember kell, hogy legyen.

b) A bizottsagnak az elnokon kiviil legalabb két tagja van, 1étszamat a kari tanacs
szabja meg.

€) A bizottsag elndke lehet:

e ismert kiils6 szakember,
o valamely tarsintézmény tanara vagy docense,
e az intézmény tanara vagy docense.

d) A zardvizsga bizottsag tagjait a kari tanacs egyetértésével egy naptari évre a dékan
bizza meg (kéri fel). A bizottsdg az egyetem vezetd oktatoibol (kivételesen
adjunktusaibol) €s kiilsé szakemberekbdl all.

3. A zarovizsgara bocsatas feltételei:

a) A tantervben el6irt vizsgak eredményes letétele és mas tanulmanyi kovetelmények
teljesitése, az eldirt kreditpontok megszerzése és ezek alapjan az abszolutorium
megléte,

b) aszakdolgozat benyujtasa és annak a kiegészité€s szerinti biralata

c) Nem bocsathato zarovizsgara az a hallgato, akinek szakdolgozatat az (ijabb biralo is
elégtelennek mindsitette.

4. A zarovizsga részei:

a) A szakmai targyakat atfogé komplex szobeli vizsga

b) A szakdolgozat megvédése

5. Zardvizsga eredménye: Az opponens véleményének figyelembe vételével a
szakdolgozat védésére adott osztalyzatbol, a komplex szakmai vizsga osztalyzatabol
szamitott atlag (egyszerli szdmtani atlag).
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A diploma eredménye:
A zarovizsga eredményébdl és a teljes tanulmanyi idOszakra vonatkozd kumulalt
tanulmanyi atlagbol képzett atlag.
A zardvizsga menete:
a) Az elnok tajékoztatja a hallgatokat a zarovizsga rendjérol,
b) A diplomamunka védése
¢ a hallgato reagal az opponensi véleményekre,
e adiplomamunka céljanak, eredményeinek bemutatésa,
e a bizottsag kérdései a dolgozattal 6sszefiiggésben.
C) A hallgato tételt huz, 10-15 perc felkésziilés utan komplex szdbeli vizsgat tesz.
d) Az eredmények kihirdetése
e aszakdolgozat érdemjegye,
e azardvizsga érdemjegye
e) Az elnok irasbeli (szobeli) értékelése a zarovizsga bizottsag munkajarol, a hallgatok
teljesitményérol.

V. A NYELVVIZSGA NELKUL ZAROVIZSGAT MEGKEZDO HALLGATOK
ZAROVIZSGA ES OKLEVEL KIADASI ELJARASI RENDJE

Nyelvvizsga nélkiil zarovizsgat megkezd6 hallgatd Leckekonyvében és Zardvizsga
jegyzokonyvének ,,Megjegyzés" rovataban a kovetkez6t kell feltiintetni:

»Nyelvvizsgdja nincsen oklevelet szerez, amennyiben ...........ccccoeevieereennnene -ig az eldirt
nyelvi kovetelmény teljesitését igazolta?”

A Zardvizsga Bizottsag elndke az igy elOkészitett leckekonyvet, zarovizsga
jegyzokonyvet oklevelet alairja.

A nyelvvizsgdval nem rendelkezOk okleveleirdl a zarovizsga eldkészitésért felelds
tanulmanyi eléad6 a szigort szamadasu taniigyi nyomtatvanyok sorszama alapjan listat
készit, amelyet a tanulmanyi referens €és az Igazgatasi és Tanulmanyi Hivatal vezetdje
(hivatalvezet6) ellendériz és alairasaval hitelesit, majd kozosen az erre rendszeresitett
pancélszekrényben elhelyez.

A listan szerepel a tagozat, szak neve, a zardvizsga idOpontja, a hallgaté Neptun kodja,
neve, oklevél sorszama.

A pancélszekrény kulcsainak 6rzéséért a tanulmanyi referens, és a hivatalvezetd felel0s.
A nyelvvizsga bizonyitvany bemutatisa utdn a pancélszekrénybdl az oklevelet és a tobbi
dokumentumot a tanulmanyi referens, €s a hivatalvezetd egyiitt veszi ki. A leckekonyvbe
¢és a zarodvizsga jegyzOkonyvébe a nyelvvizsga bizonyitvany szamat bevezetik, a felvett
listara pedig ,,az oklevél kiadva” bejegyzést rogzitik, alairasukkal igazoljak. A lepecsételt
oklevelet ezutan irja ala a kar dékéanja és az elnok nevében az oktatési rektorhelyettes.

Az oklevél datuma a nyelvvizsga datumaval egyezik meg.

Az idékozben megszerzett nyelvvizsga bizonyitvany eredeti példanyat a hallgato
benyljtja az illetékes tanulmanyi eldadonak, aki az 4atvétel tényét a hallgatd részére
kiadott, alairt igazolason elismeri. Az igazolason fel kell tlintetni a hallgat6é nevét, Neptun
kodjat, az atvétel idOpontjat, az atvevé nevét, valamint az, hogy személyesen illetve
postan juttatta el a hallgat6 a nyelvvizsga bizonyitvanyt a kar részére.

Az igazolds masolatat a hallgatd személyi iratgylijtdjében el kell helyezni.

A nyelvvizsga hitelességét az Idegen Nyelvi Oktatés- és Vizsgakdzpont vezetdje koteles
ellendrizni a megfeleld nyelvvizsgakozpontok nyilvantartasaival egyeztetve.



8. Az a hallgato, aki igényt tart az oklevél Unnepélyes atadasara, ugy arra a kdvetkezd
diplomaosztd linnepségen keriilhet sor. A végzett hallgatd ebben az esetben az oklevelét a
diplomaoszto elbtt két héttel a TO-ra visszajuttatja.

9. A hallgat6 a” kart6l a megkezdett zarovizsgan elért részeredményérol semmiféle igazolast
nem kérhet és nem kaphat.

/2009. (IV. 7.) sz. hatarozat: a Kari Tanacs a jegyzokonyvi modositasokkal 9 igen,0 nem és 0
tartozkodassal a Szakszeminarium, szakdolgozat-készitési €s zarovizsga szabalyzatot

elfogadta.

Békéscsaba, 2009. aprilis



1. sz. melléklet
Szent Istvan Egyetem
Gazdasagi, Agrar- és Egészségtudomanyi Kar
........................... Szak

SZAKDOLGOZAT

Keészitette: Név
Neptun-kod

Evszam



2. sz. melleklet
Szent Istvan Egyetem

Gazdasagi, Agrar- és Egészségtudomanyi Kar
........................... Szak

Konzulens: Név: Készitette: Név
Beosztas Neptun-kod
Intézet

Evszam



A konzulens a dolgozat benytjtasat:

» tamogatja
» nem tamogatja
» nem tudom megitélni

Amennyiben nem tamogatja, indoklas:

Békéscsaba, .........cooiiiiiii,

3. sz. melléklet

konzulens alairasa



4. sz. melléklet

Nyilatkozat

Alulirott ... kijelentem, hogy az altalam készitett és
benyujtott szakdolgozat sajait munkam eredménye, tudomasul veszem, hogy a

kar szakdolgozatomat oktatasi célokra felhasznalhatja.

Datum: ..o

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

szerzo alairasa



5. sz. melléklet

Nyilatkozat

Alulirott ... kijelentem, hogy az altalam készitett és
benyujtott szakdolgozat sajait munkdm eredménye, kérem, hogy a kar

szakdolgozatomat ... évig titkosan kezelje.

Datum: ..o

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

szerzo alairasa



