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1. Felséoktatasi szakképzésre vonatkozo szabalyok

A FelsOoktatasi szakképzésekre a 2011. évi CCIV. torvény a nemzeti
felsdoktatasrol (Nftv), és a felsdoktatasi szakképzésrol és a felsdoktatasi
képzéshez kapcsolodo szakmai gyakorlat egyes kérdéseirdl szolo 230/2012.
(VI111.28.) Korm. rendelet (Rendelet) szabalyai vonatkoznak.

Jelen szabalyok a tanulmanyaikat 2013 szeptemberétol felsGoktatasi
szakképzésben megkezdo hallgatokra vonatkoznak.

Felsooktatasi szakképzés: felsGoktatasi intézmények altal hallgatoi
jogviszonyban folytatott, 6nalld6 végzettségi szintet nem tanusito, felsofoku
szakmat ado képzés, amely beépiil a felsdoktatasi intézmény alapképzésébe.
FelsGoktatasi szakképzésben felséfoku szakképzettséget tanusitd oklevelet lehet
szerezni. A megszerezheté végzettségi szint nemzetkozi osztalyozasi rendszer
szerinti besorolasa: ISCED-5. [Nftv. 15. § (2) bek.]

Besorolasi szak: azon alap-, mesterképzési vagy osztatlan szak, amelyhez
besoroltan az adott felséoktatasi szakképzést a képzési és kimeneti
kovetelményei meghatarozzak. [Rendelet 4. § 1.]

A felsOoktatasi szakképzés képzeési €s kimeneti kovetelményeit a 39/2012.
EMMI rendelet hatarozza meg.

Fels6oktatasi szakképzésben eredményes felvételi eljarast kovetéen vagy a
besorolasi szakon folytatott, be nem fejezett tanulmanyok beszamitasaval
kezdhetok meg, illetve folytathatok tanulmanyok.

A képzési és kimeneti kovetelményeiben meghatarozott képzési id6 4 félév. A
megszerezhetd kreditmennyiség 120 kredit.

A felséoktatasi szakképzés besorolasi alapszakjan valé tovabb tanulas esetén
a felsooktatasi szakképzés képzési és kimeneti kovetelményeiben
meghatarozott kreditekb6l legalabb 90 kreditet el kell ismerni a szakképzési
programban foglaltak szerint.

A felsoktatasi szakképzés zarovizsgaval zarul. A zardvizsgara bocsatas
feltételei: a képzésben eloirt négy féléves tanulmanyi kotelezettség teljesitését
bizonyito lezart leckekonyv, hataridore leadott, és a biralo altal elfogadott
szakdolgozat és a gyakorlati félévrol 6sszeallitott munkanaplo.

A zardvizsga részét képezi, a szakdolgozat megvédése és a szobeli vizsga.

A szakdolgozat 6nall6 elemzé munka, amelyben a hallgato bizonyitja, hogy
képes az elsajatitott elméleti és gyakorlati tudasanak szintetizalasara, a
szakmai  gyakorlata soran szerzett tapasztalatok hasznositasara, onallo
problémamegoldo, elemz6é munka elvégzésére.
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2. Szakmai gyakorlati szabalyzat

Jelen szabalyokat a tanulmanyaikat 2013. szeptemberétol felsdoktatasi
szakképzésben kezdo hallgatok esetében az egybefiiggé szakmai
gyakorlat teljesitésére vonatkozoan kell alkalmazni.

Szakmai gyakorlat: a képzésnek azon része, amely a felsdoktatasi
szakképzés, az alapképzési, a mesterképzési szak képzési- és Kimeneti
kovetelményeiben meghatarozott idétartamban a szakképzettségnek megfelelo
munkahelyen és munkakorben lehetéséget nyujt a megszerzett tudas és a
gyakorlati készségek egyiittes alkalmazasara, az elméleti és gyakorlati
ismeretek  Osszekapcsolasara, a  munkahely és  munkafolyamatok
megismerésére, a szakmai kompetenciak gyakorlasara [Rendelet 4. § 4.];

Szakmai gyakorlohely: azon jogi személy, gazdalkodd szervezet, amely
felsooktatasi szakképzésben, alapképzésben vagy mesterképzéshen a
felsdoktatasi intézménnyel kotott egyittmikodési megallapodas, valamint a
hallgatoval az Nftv. 44. § (1) bekezdés a) pontja szerint kotott hallgatoi
munkaszerzédés alapjan, az egybefiiggé szakmai gyakorlatot biztositja, és
amelyet az Oktatasi Hivatal a felsGoktatasi intézmény adatainal szakmai
gyakorlohelyként nyilvantartasba vett [Rendelet 4. § 5.].

FelsGoktatasi szakképzésben a szakmai gyakorlat kreditértéke 30 kredit.

Fels6oktatasi szakképzésben legalabb egy félév szakmai gyakorlatot kell
szakmai gyakorlohelyen szervezni. A szakmai gyakorlat Gsszefliggo
gyakorlat, amely tobb részben csak akkor szervezheté meg, ha arrél a
felsdoktatasi szakképzés képzési és kimeneti kovetelményei — szakmai indokok
alapjan — ugy rendelkeznek. A szakmai gyakorlat idotartama egy képzési
idoszaknak megfelelé idotartam, de legalabb tizennégy hét, amelyben a
gyakorlat 6t napos munkahétnek megfelelé idészakokra tagolodik. Részidds
vagy tavoktatasi képzésben szervezett képzés esetén a szakmai gyakorlat
legalabb 240 ora, amely idétartam alatt legalabb harom hét gyakorlatot
egybefiiggéen kell megszervezni. A korabbi munkatapasztalat a felsGoktatasi
intézmény tanulmanyi ¢és vizsgaszabalyzataban meghatarozottak szerint
tanulmanyi kovetelmény teljesitéseként elismerhet6 [Rendelet 6. §]

A hallgaté maga keres a képzésének megfelelé gyakorlohelyet és azt november
30-ig a befogado nyilatkozat (/. melléklet) leadasaval jelenti be.

A hallgatot a szakmai gyakorlohelyen a felséfokt szakképzettséggel betolthetd
munkakorben  foglalkoztatottak részére biztositott, a munkavégzéshez
sziikséges eszkozok, munka- és védoruha, baleset- és munkavédelmi
felszerelések illetik meg.



Az, aki a gyakorlati képzést szervezi, koteles felelosségbiztositast kotni a
felsGoktatasi szakképzésben részt vevo hallgato javara. [Nftv. 44. § (4) bek.]

Részidés képzési formdban a szakmai gyakorlat legalabb 3 hodnapos
munkaviszony igazolasaval kivalthato (4.melléklet).

A hallgatdk szorgalmi idészakon beliili €s a szorgalmi idészakon kiviili szakmai
gyakorlatanak id6ébeosztasat alapvetden a kari tanacsok altal évente elfogadott
tanév rendje hatarozza meg. Ett6l az idObeosztastol elsdsorban a részidejii
képzésben résztvevo hallgatok esetében, egyedi kérelme esetén el lehet térni.
Torekedni kell arra, hogy a hallgatd a szakmai gyakorlatat a szorgalmi idészak
alatt teljesitse.

A szakmai gyakorlatvezetéként kozremiikodé szakemberek, gyakorlohelyek
képviseldi a hallgatok teljesitményét rendszeresen mérik €s értékelik a szakok
sajatossagaira tekintettel a hallgatéi minésités nyomtatvany Kkitoltésével (5.
melléklet).

Az egyetem ¢és a szakmai gyakorlohely egyiittmiikodesi keretmegallapodast
kothet az egyetem hallgatdinak szakmai gyakorlata biztositdsara. Az
egyiittmiikodési megallapodast (2. melléklet) irdsban kell megkotni, ha a szak,
felsOoktatasi szakképzeés képzési €s kimeneti kdvetelményei hat hét vagy annal
hosszabb szakmai gyakorlatot hataroznak meg. Kiilon nyomtatvanyt kell
kitolteni a koltségvetési szerveknek, és az egyéb szervezeteknek.

Az egyetem ¢€s a szakmai gyakorlohely egyiittmiikodési keretmegallapodasarol
¢s a képzésben kozremilkodd szakmai gyakorlohelyekrdl — az intézmény
adatszolgaltatasa és mikodési engedélye alapjan — az Oktatasi Hivatal
nyilvantartast vezet. Az egyetem ¢és a szakmai  gyakorlohely
egyittmikodésének megsziinését vagy mas szakmai gyakorldhellyel kotott
megallapodast, valamint a szakmai gyakorldhely nyilvantartott adataiban
torténd valtozast kovetden az egyetemnek hatvan napon beliil kezdeményeznie
kell a nyilvantartott adatok modositasat. Az Oktatasi Hivatal nyilvantartasabol
tordlni kell azt a szakmai gyakorlohelyet, amelyiket az orszdgos gazdasagi
kamara nyilvantartasabol toroltek [Rendelet 15. §].

Az egyiittmikodési keretmegallapodds alapjan a kar ¢és a szakmai
gyakorlohely egyiittmiikodési megéllapodast (2. melléklet) kot, amelyben a
szakmai gyakorlatot teljesitdé hallgatok, valamint a szakmai gyakorlat
teljesitésének részletes feltételeit szabalyozzak.

Szakmai gyakorlatra kotelezett hallgatdo az Nftv. 44. § (1) bekezdés a) pontja
szerinti, a szakmai gyakorlohellyel kotott hallgatéi munkaszerzédés (3.
melleklet) alapjan végezhet munkat. A szakmai gyakorlaton torténd
munkavégzés sordn munkavallalon a hallgatot, munkaltaton a szakmai
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gyakorlatot biztositot, munkaviszonyon a hallgatdoi munkaszerz6dés alapjan
1étrej6tt munkaviszonyt kell érteni. A hallgatdi munkaszerzddés alapjan munkat
végz0 hallgatd foglalkoztatdsa soran
a) ¢jszakai munka, valamint rendkiviili munkaidé nem rendelhet6 el,
b) a hallgatd napi munkaideje nem haladhatja meg a nyolc Oorat,
munkaiddkeret alkalmazésa esetén legfeljebb egy heti munkaiddkeretet
lehet elrendelni,
c) a hallgatd szdmara legalabb tizenkét ora tartalma napi pihendidot kell
biztositani,
d) probaidé nem kothetd ki,
e) a munka torvénykonyve 105. § (2) bekezdésében ¢és 106. § (3)
bekezdésében foglaltak nem alkalmazhatok [Rendelet 17. §].

A szakmai gyakorlat helye lehet az egyetem az egyetem altal alapitott gazdasagi
tarsasag, vagy kiils6 gyakorlohely.

A hallgatonak a végzett munkardl, a szerzett tapasztalatairdl a rendelkezésre
bocsatott minta szerinti formaban munkanaplét (6. melléklet) kell késziteni. Ezt
a hallgaté hetente alairasaval hitelesiti, majd a gyakorlat végén a gyakorlat
vezetéje irja ala a munkanaplé cimpéldanyat. Amennyiben a gyakorlat
vezetdje ugy iteli meg, hogy a leirtak nem a valds helyzetet tiikrozik, akkor a
cimpéldanyon vagy levélben teheti meg észrevételét.

A munkanaplot heti bontasban kell elkésziteni.

A munkanapld formai kovetelményei:
- a munkanaplot nyomtatott formaban 14-es betlimérettel, Times New
Roman betlitipussal, 1,5-es sorkozzel kell elkésziteni
- minden hét munkavégzésérdl, tapasztalatairdl legalabb egy oldalas
értékelést kell irni

A munkanaplot a szakmai gyakorlat végén, de legkésébb majus 31-ig kell
leadni.



3. A zardvizsga szabalyai
A zarovizsgara bocsatas feltételei

A felsOoktatasi szakképzés hallgatol a 230/2012. (VIIL.28.) Kormanyrendelet
értelmében egy félév szakmai gyakorlaton kell részt vennitik, amely 560
ora (legalabb tizennégy hét. amely Ot napos munkahétnek megfeleld
iddszakokra tagolddik)  idétartamu. Részidds képzésben 240 o6ra szakmai
gyakorlat teljesitése kotelezo, ami munkaviszony igazolasaval kivalthato.

A Szabalyzat alapjan elkészitett szakdolgozat —eléirt hataridére torténd —
leadasa a zarovizsgara bocsatas feltétele.

A zarovizsga két részbol all:
e szakdolgozat megvédése és a
e a Kar honlapjan megtalalhato zarovizsga témakorokbdl szobeli vizsga.
A zarévizsga rendje

1)A szakdolgozat megvédése

A zarovizsga a szakdolgozat megvédésével kezdddik. A védés célja, hogy meg
lehessen gy6zddni arrdl, hogy a szakdolgozat a hallgatd 6nallo munkdja, és
létrehozésaba valoban érdemi munkat fektetett.

A hallgat6 a zarévizsga bizottsag — melynek elnokét a Kamara jeldli ki - el6tt,
prezentacio keretében nyilvanosan védi meg a szakdolgozatat. A prezentacid
elkészitésében a konzulens nyujt segitséget.

A hallgato a prezentacioé soran ismerteti:

o kapcsolatat a témaval, indokolja témavalasztasat,

o dolgozata {6 fejezeteit,

o a feldolgozas modszertanat,

o munkaja, szakdolgozata legfontosabb megallapitasait és kovetkeztetéseit.

Ezt kovetéen a =zardvizsga bizottsag tagjai kérdéseket tesznek fel a
szakdolgozattal kapcsolatban. A biralo azzal segiti a bizottsdg munkajat, hogy
kérdéseket fogalmaznak meg a szakdolgozattal kapcsolatban

2) Szébeli vizsga, vizsgatételek szamonkérése

Ez utan a zarévizsgan rendelkezésre allo felkésziilési id6 letelte utan szobeli
vizsga keretében ad szdmot elméleti tudasarol.

A zéarovizsgara torténd jelentkezés feltételeit a Kar Tanulmanyi ¢€s
Vizsgaszabalyzata rogziti.



Az zarovizsga eredményének értékelése az alabbiak szerint torténik:

Az oklevél mindsitése a kreditekkel sulyozott tanulményi atlag (STA), és a
zarovizsga eredményének szamtani kozepe. A kiszamitott atlageredmény
alapjan az oklevelet a kovetkezdk szerint kell mindsiteni:

kivalo 4,51-5,00
jo 3,51-4,50
kozepes 2,51-3,50
elégséges 2,00-2,50



4. Szakdolgozat készitésének szabalyai

A szakdolgozat készitésének célja

Az elozoek figyelembevételével a hallgatonak szakdolgozatot kell készitenie.
A szakdolgozat olyan kozgazdasagi tartalmt tanulmany, melynek
elkészitésével a hallgatoé bizonyitja, hogy jartas az iizleti szakteriilet elméleti
iIsmeretanyagaban, a tananyagon talmenden ismeri az alapveté hazai
szakirodalmat. Fontos kovetelmény, hogy képes az elsajatitott ismeretanyag
gyakorlati alkalmazasara, tovabba iranyitassal onall6 kodzgazdasagi
munkavégzésre.

A szakdolgozat témaja, a bejelentés és a hataridok

A szakdolgozat keretében a hallgato csak az intézményi konzulense altal
jovahagyott témat dolgozhatja fel.

A szakdolgozati témakat a Kar altal a IIl. félévben legkésobb oktéber 31-ig a
honlapon kozzétett témajegyzEékbdl lehet valasztani. A valasztott témat és a
konzulens személyét a szakdolgozati jelentkezési lapon (7. melléklet) kell
bejelenteni oktober 31-ig.

Szakdolgozati témaként csak olyan téma fogadhato el, melynek kidolgozasa a
jeloltet az oktatas soran elsajatitott ismeretek és a gazdalkodo szervnél szerzett
gyakorlati tapasztalatok Osszefliggd alkalmazasara készteti.

Az elfogadott témavazlat alapjan elkészitett szakdolgozatot aprilis 15-ig kell
benyujtani két példanyban.

A szakdolgozatot az intézmény altal felkért bels6 biraldo mindsiti.

A biraloknak a szakdolgozatra adott szoveges értékelését legalabb 6 nappal a
zarovizsgak megkezdése elott a hallgatod tudomasara kell hozni.

Az intézmény altal el nem fogadott szakdolgozat szerz6jét legkésébb 10 nappal
a zarovizsgak megkezdése eldtt ertesiti.

A zardvizsga idOpontjardl €és a hallgatdo bizottsagi beosztasarol az intézmény
kiild értesitést.

Csak a szakmai gyakorlatot, illetve adatgylijtést biztositdé gazdalkodd szerv
kérheti a szakdolgozat titkositasat (9. melléklet). A titkositott dolgozatot a

hallgaté nem kapja vissza, a nyomatott példany az irattarban keriil elhelyezésre,
a titkositott dokumentumok kezelési szabalyzata szerint.
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A szakdolgozat formai kovetelményei

A szakdolgozatot két irott példanyban kell benytjtani.

A szakdolgozatot A/4 méretli fehér papirra, 1,5-0s sortavolsaggal kell gépelni,
Times New Roman betlitipussal, 12-es betlinagysaggal a papir egyik oldalara
ugy, hogy a bal oldalon 3,5 cm, a jobb oldalon 2 cm marg6 maradjon.

A dolgozatot be kell spirdloztatni. A Kiils6 cimlapot a mellékelt minta szerint
kell kialakitani (10. melléklet), igy biztositani lehet az egységes intézményi
megjelenést.

A dolgozat kotelez6 mellekletekeént a hallgaté nyilatkozatat is el kell késziteni
(11. melleklet).

A konzulens a dolgozat leadasakor nyilatkozik, hogy a dolgozat leadasat
tamogatja, nem tamogatja, vagy nem tudja megitélni (12. mellékilet), amely
nyilatkozat ugyancsak a dolgozat kitelezé melléklete.

A szakdolgozat minimum terjedelme 40.000 karakter a szokozokkel egyiitt
(mellékletek nélkiil)!

A szakdolgozat értékének ndvelése céljabol tanacsos abrak, grafikonok,
fényképek elhelyezése a dolgozatban. A tablazatokat, abrakat, grafikonokat stb.
cimmel és sorszammal kell ellatni. A szakdolgozat terjedelme (mellékletekkel
egyiitt) a 40 gépelt oldalt ne haladja meg.

A belsé cimlapot kovetd oldalra keriil a tartalomjegyzék. A szakdolgozat
szOvege tehat a kovetkezd szamozott oldalon kezdédik a Bevezetéssel. A
szakdolgozat végére keriiljenck a mellékletek (mellékletjegyzékkel) és az
irodalomjegyzék. A Tartalomjegyzeék tartalmazza a Mellékletek szadmozott
felsorolasat is.

A dolgozatot fejezetekre kell bontani, s az egyes fejezeteket arab szammal
szamozni. A tagolashoz igazodo fejezet szamozast célszerli a decimalis rendszer
szerint felépiteni. A tilzott tagolast el kell kertilni! Az egyes fejezetek aranyat a
téma jellege hatarozza meg. Ehhez a konzulens ad megfelel6 segitséget.

A szakdolgozat szovegének, abrainak stb. elhelyezésére nagy figyelmet kell
forditani. A kisebb tablazatokat, melyek az éppen targyalt Osszefliggések
szamszerll aldtdmasztasara szolgadlnak szoveg kozé célszerli elhelyezni. A
nagyobb tablazatokat, célszeri kiilon oldalra irni. Az egész oldalas tablazatok
lehetnek szoveg kozott, illetve mellékletben. Minden tdblazatra, abrara stb.,
illetve mellékletekre természetesen hivatkozni kell a dolgozatban.



A feldolgozott irodalmat az elfogadott forménak megfeleléen kell kozolni,
tigyelve a megfelelé hivatkozasra. Az elfogadott hivatkozadsi tipusnak
megfelelden (az Gn. Harvard tipusa hivatkozas).

Az irodalomjegyzékben csak olyan irodalom szerepelhet, amelyre a hallgato
szakdolgozataban hivatkozik.

Az irodalomjegyzékben a szerz0 neve utan a felhasznalt forrasmunka pontos
cimét, a megjelenés helyét (kiadd vagy folyodirat), a kiadas helyét (folyodiratnal a
szamat is), a megjelenés évszamat kell feltiintetni. Kategoriatol fiiggden figyelve
a kurzivalasra (dolt bettivel jelolendd rész).

A hivatkozasokat, irodalomjegyzéket, dbrakat, tablazatokat a mellékelt minta
szerint kell a dolgozatban megjeleniteni (8. sz. melléklet).

Fontos a szabatos, szakszer(i fogalmazas, a helyesirasi szabalyok betartisa, a
gépelési hibak elkeriilése.

A konzulens feleldssége is, hogy az alaki és formai szempontoknak megfeleljen
a szakdolgozat. A formai kovetelményeknek meg nem felelé szakdolgozatot
nem lehet elbirdlasra benyujtani.

A szakdolgozat értékelése
A szakdolgozat elbiralasanal a kovetkezo szempontokat kell figyelembe venni.
1) A témavalasztas idészeriisége

Lényeges, hogy a hallgatd gyakorlati szempontbol fontos téma feldolgozasara
vallalkozzon. Az értékelésnél figyelembevételre keriil, hogy a témavalasztas a
mai gazdasagi (lizleti) helyzetben mennyire aktuélis.

A szakdolgozat - a szakirodalom tanulmanyozasa mellett - 6nallé adatgytjtésre
épil. Fontos, hogy az adatgyiijtés céliranyos legyen, az adatokat a hallgato
ellendrizze. Az adatgylijtés soran célszerli a vizsgalt témara vonatkozo
valamennyi adat feljegyzése, de fontos a feldolgozas soran a megfeleld
szelekcio is. Lényeges, hogy a dolgozat tartalmazzon 6sszehasonlito adatokat is.
Lényeges szempont a feldolgozasi modszer helyes megvalasztasa €s racionalis
alkalmazasa. A biralat sordn figyelembevételre keriil, hogy a hallgat6 a téméanak
megfeleldé modszereket alkalmazta-e, illetve nem Oncélu-e az alkalmazott
modszer, felhasznélta-e a jelolt a szdmitastechnika lehetdségeit.
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Nem elegendd az eredmények szamszaki kimutatasa, azokat értelmezni,
értékelni  kell, kiilonos figyelmet forditva az ok-okozati 0Osszefliggések
feldolgozasara.

2) A szakdolgozat elméleti megalapozottsaga

Az irodalmi megalapozottsag értékelése soran az keriil mindsitésre, hogy a
felhasznalt irodalom — ideértve a jegyzeteket, tankonyveket is - mennyiben
szolgélja a téma alapos feldolgozésat, illetve az hogy a hallgatd mennyire
tdmaszkodott a legfontosabb irodalmi forrasok eredményeire, mennyire ismeri
azokat.

3) A megoldas gyakorlatiassaga

A megoldas gyakorlati értékének elbirdlasa soran figyelembevételre kertiil, hogy
a hallgaté a kimutatott eredményeknek milyen redlis értékelést, értelmezést
adott, kovetkeztetései mennyire onalloak, megalapozottak. Emelik a dolgozat
értékét a mérlegeld tipusu megfontoldsok, ahol a megallapitdsok nemcsak
felvetésre keriilnek, hanem megtorténik az elényok, hatranyok parhuzamos
bemutatasa 1s. Fokozza a dolgozat értékét, ha a dolgozat kovetkeztetései
figyelemre méltdak, javaslatai megvalosithatok.

4) A szakdolgozat Kkritikai hangvétele

Elvarhato, hogy a hallgatd sajat véleménye, allasfoglalasa €s annak indoklasa
megjelenjen a szakdolgozatban.  Javasoljuk, hogy a hallgatdé az 0Onalld
munkaval elért eredményeket 0sszehasonlitsa a szakirodalmi adatokkal.

5) A szakdolgozat szerkezete, stilusa és kiilalakja

A szerkezet mindsitése sordn fontos szempont, hogy a dolgozat megfeleléen
tagolt-e, az egyes fejezetek jol épiilnek-e egymasra, a dolgozat egységes egészet
alkot-c. A stilusértékelésnél a szakszerii, szabatos, tomor, magyaros fogalmazas
alapkovetelmény. A kiilalak értékelésénél a dolgozat egészének képe,
tisztasaga, a tablazatok, grafikonok, abrak elhelyezése, szerkesztése,
rendezettsége 1ényeges szempont.

A szakdolgozat biralata tehat az el6z6ekben ismertetett szempontok alapjan
torténik, de természetesen a hallgatd az el6z6 szempontok alapjan kell hogy
Osszeallitsa dolgozatat.
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1. melléklet
BEFOGADO NYILATKOZAT

A SZIE Agrar és Gazdasagtudomanyi Kar - Békéscsaba, Bajza u. 33. —
felsGoktatasi szakképzésen tanuld hallgatdjat 14 hetes (560 oras) kotelezo,
koncentralt gyakorlatra fogadjuk.

A gazddlkodé szervezet neve; ~ TTTTTTITTIIiTeteesssessessese

Székhelye: et

Telefonszama: = oiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeaes

Email: e
Igazgatoja/elnoke: = iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeieeas

A gyakorlatvezetd neve: = iiiiiiiiiiiiiiiieiiiiiiiiiieantiieions
Beosztasa: =000 iieeeeeiiiiiiiiiiiiiiiicciiiiiiiiinnes
Legmagasabb iskolai végzettsége:  ......ciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnnnnennns
Telefonszama: = ooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiianiiitiinnes

E-mail: s

A hallgatd neve: = ciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiianttieeees

A hallgato felséoktatasi
SZAKKEPZESe: = iiiiiiiiiiiiiiiieeiiiiiiiiinnnniieanns
A hallgato lakcime:  ..iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieees
A gyakorlat kezdésének €és ....iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiienenees
befejezésének varhato idopontja: ........cccoviiiinniiiiiiiiinnnnnienns

, év ho nap

elnok/igazgato
(cégszerli aléiras)
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SZENT ISTVAN
EGYETEM
[ N

2. melléklet

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

szakmai gyakorlati képzési feladatok ellatasara

amely létrejitt, egyrészril a
Szent Istvan Egyetem
Székhely:

Elérhet6ség (telefon, e-mail):
Adészam:

Statisztikai szamjel:
Intézményi azonosito:

Képviselé

Kapcsolattart6 (telefon, e-mail):

tovabbiakban: ag Egyeten,
mdsrésgrol a()
Egyiittmiik6dé partner:

Tipusa (megfelel6 alahuzandol):

Székhely:

Elérhetbség (telefon, e-mail):
Adoészam:

Statisztikai szamjel:
Képvisel6:

Kapcsolattart6 (telefon, e-mail):

(kdltséguetési sgerv esetén)

2100 G6dolls, Pater Karoly u. 1.
+36 (28) 522-000
15329767-2-13

15329767 8542 312 13

FI 69207

Dr. Tézsér Janos rektor

Figler Kalman kancellar

a) masik felsGoktatasi intézmény
¢) didkotthon (felsGoktatdsi)

e) kutatéintézet

@) egészségligyi intézmény

1) kézmiivel6dési intézmény

k) egyhaz/egyhazi jogi személy
m) egyestlet

0) egyéni vallalkoz6

t) egyéb (kérjiik megadni):

a tovabbiakban Egyittmikids Partner kozott.
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b) kéznevelési intézmény

d) kbzigazgatasi szerv

f) koztestiilet

h) kézgyljteményi intézmény
j) egyéb koltségvetési szerv

1) alapitvany

n) gazdalkodé szervezet

p) szovetkezet



Az Egyiittmiikodési Megillapodais tirgya:

Az Egyuttmikods Partner a nemzeti fels6oktatasrol szolé 2011. évi CCIV. torvény,
valamint a 230/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet értelmében az Egyetem hallgatdi szamara
szakmai gyakorlati képzést szervez.

Az Egyiittmiikodési megidllapodis célja:

A szakképzettségnek megfelel6 munkahelyen, munkakorben az elméleti és gyakorlati
ismeretek  Osszekapcsolasa, a  szakma gyakorlasahoz  sziikséges —munkavallal6i
kompetenciak munkafolyamatokban torténé fejlesztése, az anyag-eszkoz-technoldgia
ismeretek és gyakorlati jartassagok, valamint a munkafolyamatokban a személyi
kapcsolatok és egylttmikodés, feladatmegoldasokban az értékelé és  onértékeld
magatartas, az innovacios készség fejlesztése.

A szakmal gyakorlat helyszine, idétartama:

A szakmai gyakorlat az Egylittmikodé Partner telephelyein zajlik a szakembereinek
iranyitasaval.

Id6tartama maximum az adott szak tantervében el6irt idStartam.

A szakmai gyakorlat kezd6 és befejezé id6pontjat, esetleges szakaszait (azok kezdé és
befejezé idSpontjat), valamint a szakmai gyakorléhelyen, a gyakorlaton részt vevé
hallgatok szakonként, felsGoktatasi szakképzésenként, munkarendenként meghatarozott
létszamat az Egyuttmkodési Megallapodas 1. sz. Melléklete (szemeszterenként
megujitva) tartalmazza.

A hallgatok dijazdsa:

Tekintettel —arra, hogy  egyuttmikodé  partner  koltségvetési  szerv, felek
megallapodnak abban, hogy az Nftv. 44.f (32) bekezdése alapjan a szakmai
gyakorlatra  hallgatéi  munkaszerz6dés  és  dijazas  nélkal  keral sor. A

hallgatét megilletik mindazok a jogok, amelyeket a munka térvénykényve
biztosit a munkavallalok részére.

Az Egyiittmikédési megallapodas végrehajtiasanak koordinilisaban

az Egyuttmakodd partner feleldse: ...

A Megallapodasban megfogalmazott egytittmiikodési megvaldsitisaban a  kijelolt
képvisel6k jarnak el, de a megallapodas médositasa, felmondasa az azt alaird intézményi
képvisel6k hataskore.

14



10.

Az Egyetem kotelezettségei:

- megszervezi a szakmai gyakorlohellyel a szakmai gyakorlatot,

- megkiildi a szakmai gyakorlohely szamara a szakmai gyakorlathoz sziikséges adatokat,
informaciokat,

- intézkedik a gyakorlat soran felmerilé problémak megoldasaban.

Az Egyiittmiikodd partner kételezettséger:

- a hallgat6 tanulmanyainak megfelel6 szaktertileten torténé foglalkoztatasa,

- biztositja a szakmai gyakorlat folytatasahoz sziikséges hely, eszkoz, védofelszerelés
biztositasat,

- szakmailag iranyitja, feligyeli a szakmai gyakorlati tevékenységet,

- vallalja, hogy az Oktatasi Hivatal altal nyilvantartott adataiban bekévetkezett valtozast
30 napon belil jelzi az Egyetem felé torvényi kotelezettsége teljesitése érdekében

A hallgato szakmai és egyéb kételezettsége:

- A megjelolt id6szakban az Egytittmkods partner munkarendjének betartasa mellett
teljesiti a szakmai gyakorlatot, a részére kijel6lt munkahelyen,

- avégzett munkardl napi bontasi munkanaplé vezet,

- aszakmai gyakorlat végén beszamolot készit,

- a tudomasara jutott barmely adatot, tényt bizalmasan kezeli, azt harmadik személlyel
nem kozli.

Az Egyiittmiikédési megallapodis idbtartama:

Jelen megallapodast a felek hatarozatlan id6re kotik. A megallapodas a felek alairasaval 1ép
hatalyba. A megallapodast barmelyik fél jogosult irasban, 30 napos felmondasi id6vel
felmondani.

A megallapodas a felek egyetértésével modosithato.

A megallapodas megszinik, amennyiben a szakmai gyakorlohelyet az orszagos gazdasagi
kamara torli a nyilvantartasabol. Errél az Egylttmikodé partnernek az Egyetemet
értesitenie kell.

Amennyiben az Egylttmdkodé partner szakképzési hozzajarulasi kotelezettségét
gyakorlatigényes alapképzési vagy mesterképzési szak keretében szervezett szakmai
gyakorlattal kivanja teljesiteni a 2011. évi CLV. torvény 5. §-anak c) pontja alapjan,
miszerint: ,,A szakképzési hozzajarulas teljesithet6 a gyakorlatigényes alapképzési szak
keretében szervezett szakmai gyakorlattal, amennyiben a szakmai gyakorlatra kilsé
képzShelyen, a hallgatéval kotott hallgatdé munkaszerzédés alapjan kertl sor.”, akkor a
csokkentd tétel szamitast a 280/2011. (XII. 20.) Korm. rendelet hatirozza meg.
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GOdolls - ..o , 20....... €V i ho ......... nap
Egyetem részérdl: Egylittmkodé partner részérdl:
ph. ph.
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SZENT ISTVAN
EGYETEM
[ N

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

szakmai gyakorlati képzési feladatok ellatasara

1. sz. Melléklet

Adatok:

Egytittmtkodé partner:
Székhely:

Addszam:

Statisztikai szamjel:

Cégjegyzék/Nyilvantartasi szam:

Kapcsolattarto:
Telephely:
Szakmai gyakorlaton részt vevé hallgaté(k):
Munkarend Gyakorlati id6szak
Ssz. Név Szak / FSZ (nappali, kezdete vége
(NEPTUN kéd) levelez5)
1.
3.

Egyetem részérol:
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Egytttmikodd partner részérdl:

ph.




SZENT ISTVAN
EGYETEM
| 0 0N

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

szakmai gyakorlati képzési feladatok ellatasara

amely létrejitt, egyrészril a
Szent Istvan Egyetem
Székhely:

Elérhet6ség (telefon, e-mail):
Adobszam:

Statisztikai szamjel:
Intézményi azonosito:

Képviselé

Kapcsolattart6 (telefon, e-mail):

tovabbiakban: ag Egyeten,
mdsrésgrol a()
Egyiittmiik6dé partner:

Tipusa (megfelel alahvuzando!):

Székhely:

Elérhet6ség (telefon, e-mail):
Adoészam:

Statisztikai szamjel:
Képvisel6:

Kapcsolattart6 (telefon, e-mail):

(nem kiltséguetési szerv esetén)

2100 Go6dolls, Pater Karoly u. 1.
+36 (28) 522-000
15329767-2-13

15329767 8542 312 13

FI 69207

Dr. T6zsér Janos rektor

Figler Kalman kancellar

a) masik fels6oktatasi intézmény
¢) didkotthon (felsGoktatdst)

e) kutatointézet

@) egészségligyi intézmény

1) k6zmivelédési intézmény

k) egyhaz/egyhazi jogi személy
m) egyestilet

0) egyéni vallalkozé

t) egyéb (kérjiik megadni):

a tovabbiakban Egyittmikids Partner kozott.

1 Az Egyiittmiikédési Megdllapodis tirgya:
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b) kéznevelési intézmény

d) kbzigazgatasi szerv

f) koztestiilet

h) kézgyljteményi intézmény
j) egyéb koltségvetési szerv

1) alapitvany

n) gazdalkodé szervezet

p) szévetkezet



Az Bgyuttmikoédé Partner a nemzeti fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény,
valamint a 230/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet értelmében az Egyetem hallgatéi szamara
szakmai gyakorlati képzést szervez.

Az Egyiittnmiikédési megallapodis célja:

A szakképzettségnek megfelel6 munkahelyen, munkakorben az elméleti és gyakorlati
ismeretek  Osszekapcsolasa, a  szakma gyakorlasahoz  sziikséges —munkavallaloi
kompetenciak munkafolyamatokban torténd fejlesztése, az anyag-eszkoz-technoldgia
ismeretek és gyakorlati jartassagok, valamint a munkafolyamatokban a személyi
kapcsolatok és egyuttmukodés, feladatmegoldasokban az értékelé és  Onértékeld
magatartas, az innovacios készség fejlesztése.

A szakmai gyakorlat helyszine, idétartama:

A szakmai gyakorlat az Egyittmkédé Partner telephelyein zajlik a szakembereinek
iranyitasaval.

Id6tartama maximum az adott szak tantervében el&irt id6tartam.

A szakmai gyakorlat kezd6 és befejezé id6pontjat, esetleges szakaszait (azok kezdd és
befejezé idépontjat), valamint a szakmai gyakorlohelyen, a gyakorlaton részt vevé
hallgatok szakonként, felsGoktatasi szakképzésenként, munkarendenként meghatarozott
létszamat az Egyuttmakodési Megallapodas 1. sz. Melléklete (szemeszterenként
megujitva) tartalmazza.

A hallgatok dijazdsa:

A szakmai gyakorlatra kotelezett hallgaté az Nftv. 44. § (1) bekezdés a) pontja szerinti, a
szakmai gyakorlohellyel kotott hallgatdi munkaszerzédés alapjan végezhet munkat. A
hallgatét ez esetben dijazas illetheti, illetve a hat hét idGtartamot eléré egybefiiged
gyakorlat esetén dijazas illeti, melynek mértéke legalabb hetente a kotelezé legkisebb
munkabér (minimalbér) tizenot szazaléka. A dijat a szakmai gyakorlohely fizeti.

Ervényes a 2012. szeptemberében és azutan beiratkozott hallgatok esetén.

Az Egyiittmiikédési megdllapodis végrehajtisinak koordindlisiban

az Bgyetem felelOse: ..o

az Egyuttmakods partner feleldse: ...
A Megallapodasban megfogalmazott egytittmikodési megvalositisaban  a  kijelolt

képvisel6k jarnak el, de a megallapodas médositasa, felmondasa az azt alaird intézményi
képvisel6k hataskore.

Az Egyetem kotelezettségei:

- megszervezi a szakmai gyakorlohellyel a szakmai gyakotlatot,
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10.

- megkildi a szakmai gyakorlohely szamara a szakmai gyakorlathoz sziikséges adatokat,
informaciokat,
- intézkedik a gyakorlat soran felmeriilé problémak megoldasaban.

Az Egyiittmiikédd partner kételezettségei:

- hallgatéi munkaszerzédés kotése a hallgatoval,

- ahallgat6 tanulmanyainak megfelel6 szaktertleten torténé foglalkoztatasa,

- biztositja a szakmai gyakorlat folytatasahoz sziikséges hely, eszkoz, védofelszerelés
biztositasat,

- szakmailag iranyitja, feligyeli a szakmai gyakorlati tevékenységet,

- dijazza a hallgatot az Nftv. 44. § (3) bekezdés a) pontja, illetve a (3a) bekezdés szerint,

- irasban értékeli a hallgat6 elsajatitott szakmai tudasat.

- vallalja, hogy az Oktatasi Hivatal altal nyilvantartott adataiban bekovetkezett valtozast
30 napon beldl jelzi az Egyetem felé torvényi kotelezettsége teljesitése érdekében

A hallgato szakmai és egyéb kételezettsége:

- A megjelolt id6szakban az Egytittmkods partner munkarendjének betartasa mellett
teljesiti a szakmai gyakorlatot, a részére kijel6lt munkahelyen,

- avégzett munkardl napi bontasi munkanaplé vezet,

- aszakmai gyakorlat végén beszamolot készit,

- a tudomasara jutott barmely adatot, tényt bizalmasan kezeli, azt harmadik személlyel
nem kozli.

Hallgatoi munkavégzés szabalyai:

A szakmai gyakorlaton torténé munkavégzés sorain munkavallalon a  hallgatét,
munkaltaton a  szakmai gyakorlatot  biztositét, munkaviszonyon a hallgatoi
munkaszerz6dés alapjan 1étrejott munkaviszonyt kell érteni.

A hallgatéi munkaszerz6dés alapjan munkat végzé hallgaté foglalkoztatas soran:
a) ¢jszakai munka, valamint rendkiviili munkaidé nem rendelhetd el,
b) a hallgat6 napi munkaideje nem haladhatja meg a nyolc 6rat, munkaidSkeret
alkalmazasa esetén legfeljebb egy heti munkaidSkeretet lehet elrendelni,
c) a hallgaté szamara legalabb tizenkét ora tartalmu napi pihendid6t kell
biztositani,
d) prébaidé nem kéthets ki,
e) a munka torvénykoényve 105. § (2) bekezdésében és 106. § (3) bekezdésében
foglaltak nem alkalmazhato.

Az Egyiittmiikédési megallapodis idbtartama:

Jelen megallapodast a felek hatarozatlan id6re kotik. A megallapodas a felek alairasaval 1ép
hatalyba. A megallapodast barmelyik fél jogosult {rasban, 30 napos felmondasi id6vel
felmondani.

A megallapodas a felek egyetértésével modosithato.
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A megallapodas megszinik, amennyiben a szakmai gyakorlohelyet az orszagos gazdasagi
kamara torli a nyilvantartasabol. Errél az EgyittmGkoddé partnernek az Egyetemet
értesitenie kell.

11. Amennyiben az Egylttmdkodé partner szakképzési hozzajarulasi kotelezettségét
gyakorlatigényes alapképzési vagy mesterképzési szak keretében szervezett szakmai
gyakorlattal kivanja teljesiteni a 2011. évi CLV. torvény 5. §-anak c) pontja alapjan,
miszerint: ,,A szakképzési hozzajarulas teljesithet6 a gyakorlatigényes alapképzési szak
keretében szervezett szakmai gyakorlattal, amennyiben a szakmai gyakorlatra kiilsé
képzbhelyen, a hallgatéval kotott hallgatdé munkaszerz6dés alapjan keril sor.”; akkor a
csOkkent6 tétel szamitast a 280/2011. (XII. 20.) Korm. rendelet hatarozza meg.

GOdollS - v, , 20....... EV i hé ......... nap
Egyetem részérdl: Egylttmkodé partner részérdl:
ph. ph.
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1. sz. Melléklet

SZENT ISTVAN
EGYETEM
[ N

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

szakmai gyakorlati képzési feladatok ellatasara

Adatok:

Egyuttmtkodé partner:
Székhely:

Adészam:

Statisztikai szamjel:

Cégjegyzék/Nyilvantartasi szam:

Kapcsolattarto:
Telephely:
Szakmai gyakorlaton részt vevé hallgaté(k):
Munkarend Gyakorlati id6szak
Ssz. Név Szak / FSZ (nappali, kezdete vége
(NEPTUN kéd) levelezd)

1.

3.
Egyetem részér6l: Egyuttmikodd partner részérol:

ph. ph.
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3. melléklet

SZENT ISTVAN
EGYETEM
[ N

HALLGATOI MUNKASZERZODES

szakmai gyakorlatra

Szakmai gyakorlohely adatai:

Neve:

Székhelye:

Adészama:

Statisztikai szamjele:

Cégjegyzékszama:

Egyéni vallalkozoi nyilvantartasi szama (egyéni vallalkozo esetén):
Képvisel6 neve, beosztasa:

Elérhet6sége (telefon, e-mail):

Szakmai gyakorlohely szakmai felel6sének neve, beosztasa:

Elérhet6sége (telefon, e-mail):

Hallgato adatai:

Neve:

Sziiletési neve:

Sziiletési hely, id6:

Anyja sztletési neve:
Lakcim:

Hallgatoi azonosité szama:
Adébazonosito jele:

TAJ szama:
Bankszamlaszama:
Allampolgarsiga és tartdzkodasi cime (kiilféldi hallgat esetén):

Elérhet6sége (telefon, e-mail):

FelsGoktatdsi intézmény adataz, mely a Hallgatdval hallgatii jogviszonyt létesitett:
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Neve: Szent Istvan Egyetem
Székhelye: 2100 Godolls, Pater Karoly u. 1.
Intézményi azonosité szam:  FI 69207
Képvisel6 (Dékan):

Elérhet6sége:

Szak:

Képzési id6:

Szakfelel6s neve:

Elérhet6sége (telefon, e-mail):

1 A Szakmai gyakorlohely hallgatéi munkaszerz6dés keretében alkalmazza a Hallgatot

............................. munkakorben.

2. A szakmai gyakorlat (munkavégzés) helye:
A szakmai gyakorlat -t8l/-tol -ig tart.
A hallgaté napi munkaideje: ora
A hallgatét az Nftv. 44. § (3) bekezdés a) pontja alapjan megilleté dijazas Osszege:

Ft/ho, illetve ennek hiinya.'

3. A hallgaté szamara biztositott egyéb juttatasok és kedvezmények, azok mértéke és

nyudjtasanak feltételei:

4. A Szakmai gyakorlohely kotelezettséget vallal arra, hogy a hallgaté szamara —
egészségvédelmi és munkavédelmi szempontokbdl biztonsigos munkahelyen — a
szakképzési programnak, illetve a tantervnek megfelel6 szakmai gyakorlatrol

gondoskodik.

5. A Hallgat6 kotelezettséget vallal arra, hogy
a) a szakmai gyakorlohely képzési rendjét megtartja, a szakmai gyakorlatot a

kovetelmények alapjan elvégzi;

! Amennyiben a Hallgatd nem kap dijazast, a ,,hidnya” sz6 aldhtizando.
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b) a szakmai gyakorlati ismereteket a képességeinek megfelel6en elsajatitja;

C) a biztonsagi, az egészségligyi és a munkavédelmi el6irasokat megtartja;
d) nem tanusit olyan magatartast, amellyel a szakmai gyakorlohely jogos gazdasagi

érdekeit veszélyeztetné.

A Feleknek a munkaviszonybdl ered6, a jelen szerzédésben nem szabalyozott jogaira és
kotelezettségeire a nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. toérvényt, a felsGoktatasi
szakképzésrol és a felsGoktatasi képzéshez kapcsolddd szakmai gyakorlat egyes kérdéseirdl szolo
230/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendeletet, a 2012. évi I. szamu Munka Torvénykonyvét kell

alkalmazni.

Datum: . év hé nap.

Hallgato Szakmai gyakorlohely
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4. melléklet

IGAZOLAS

Szakmai gyakorlatot kivaltd 3 hénapot meghaladé6 munkaviszonyrol

A hallgatd neve:

A hallgato altal végzett
felsooktatasi
SzakKEPzEs:

Munkahely neve:

Munkahely cime:

MUNKAKOT .

Munkaviszony kezdete:
(korabbi munkaviszonynal ...
a megsziinése is)

Békéscsaba, év ho nap

A munkaltatd cégszerl alairasaval igazolja, hogy a hallgatd munkaviszonya eléri a 3 honapot.

cégszerii aldirds
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5. melléklet

HALLGATOI MINOSITES
14 HETES KONCENTRALT SZAKMAI GYAKORLATROL

A gazdalkodoO SZervezet NEVE: .....ceviiiiiiiinnnniiicssisnssssccossnnnns

Ahallgatd NeVe: ...

A hallgaté altal végzett fels6oktatasi szakképzés:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

A megfelelonek tartott minositesnél kerjiik X-el jelolje tapasztalatait,
vélemeényeét.

Szempontok Kiemelkeds | Atlagos | Atlag alatti Nem
kielégitd

Szakmai ismeretek €s
jértassag

Onall6 munkavégzés
Megbizhatosag
FelelOsségerzet
Kapcsolatteremtd készség
Szorgalom

A minosito altal fontosnak tartott egyéb észrevételek:

------------------------------------------------------------------------------------
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
....................................................................................

P.H.

a gyakorlatvezetd alairasa
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6. melléklet

MUNKANAPLO

A hallgatd neve:

A hallgato altal végzett
felsooktatasi
SzakKEPzEs:

Gyakorlati hely:

Gyakorlatvezetd: ...

Gyakorlati ideje

Gyakorlatvezetd igazolo aléirasa, hogy a hallgaté a munkanaplonak
megfeleléen végezte munkajat:

cégszerl alairas

A hallgat6 szakdolgozatat a gyakorlati helyen irta: igen [
nem []
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HETI MUNKAVEGZES

A héten végzett tevékenység, szerzett tapasztalatok és észrevételek
bemutatasa (legalabb egy oldal):
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1. melléklet

Szakdolgozati jelentkezési lap (leadand6 oktober 31-ig)

Neptun kod: Név:
Tagozat: Felséoktatasi szakképzés: Evfolyam:
O nappali O emberi er6forrasok Il.
O levelezé O kereskedelem marketing
O pénziigy és szamvitel
O turizmus vendéglatas

Valasztott téma elsosorban:

Témat gondozo intézet: O Gazdasagtudomanyi és Modszertani
O Tarsadalom- és Vezetéstudomanyi

Témat Kiiro oktato:

Békéscsaba, ...

hallgato alairasa

Az intézet a hallgatét: O fogadja O nem fogadja

intézetigazgato oktato

Valasztott téma masodsorban:

Témat gondozo intézet: | O Gazdasagtudomanyi és Modszertani
O Tarsadalom- és Vezetéstudomanyi

Témat Kiiro oktato:

Békéscsaba, ...

hallgato alairasa

Az intézet a hallgatot: O fogadja O nem fogadja

intézetigazgato oktato

A hallgaté szakszeminarium vezetéje: ........................ooiiiiiin
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8. melléklet

Példak hivatkozasokra

1. Bevezetés

Ez itt a bevezetés, amelyben a szakdolgozénak érdemes a témat pozicionalnia,
bemutatni a valasztott téma aktualitasat és megfogalmazni a dolgozatban kitlizott célokat.

Minden bekezdést 1 cm-es behuzassal érdemes kezdeni.

1.1. fejezet cime

A lényeg, hogy arab szamokkal kell a fejezetcimeket jelolni. Jelen tajékoztatd segitségiil

szolgél szerzdink szamadra, a szakdolgozat pontos formai kovetelményeivel kapcsolatban.

1.1.1. fejezet cime

A szakdolgozat terjedelme minimum 40.000 karakter lehet. Ennél lejjebb menni a
fejezetek beszamozasaban csak nagyon indokolt esetben célszert.
Térkozt, kérjiik, ne hasznaljanak! A szakdolgozatban labjegyzeteket csak a legfontosabb

megjegyzések esetén alkalmazzon, lehetdleg minél révidebben.

2. Formai elvarasok

A szakdolgozatban elvart hivatkozasi forma a Harvard tipus. A szovegkozi
hivatkozasoknal szerzét és évszamot kell feltiintetni, pl.: (Krugman 2003). Sz6 szerinti
hivatkozas esetén az oldalszamot is, vesszdvel elvalasztva: (Krugman 2003, 88. 0.). Két
szerz6 esetén: (Ketskeméty—Izs6é 2005), mig harom, vagy tobb szerzonél: (Capello et al.
2009). Vagy felsorolasszertien: (Nemes Nagy 2007; Rechnitzer 2011).

Fontos, hogy minden, az irodalomjegyzékben szerepld hivatkozasi tétel szerepeljen a
torzsszovegben is, de kizarolag ezek szerepelhetnek ott.

Ha egy szerzének egy €¢vbol tobb miive is feldolgozasra keriil, akor a szovegben igy kell
alkalmazni (Szentes 2011/a; Szentes 2011/b). Az irodalomjegyzékben nem kell perjel a szdm

¢és betu kozé.
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Az esetleges internetes letdltések esetén a pontos elérhetdséget €s a letoltés datumat (év,

ho, nap) is meg kell adni.

2.1. Abrak, tablazatok formai elvarasai

A cikkben az egyes abrdkra az azokat megel6z0, vagy kovetd bekezdésekben,

zardjelben hivatkozni kell (1. abra).

1. abra: A kiemelkedo innovacids teljesitményti kistérségek csoportonként

Forras: Bajmocy (2012, 26. 0.)

Az eldbbi hivatkozas érvényes a tablazatok esetében is (1. tablazat).

1. tablazat: NUTS 2-es régiok fejlettsége egy fore jutd GDP alapjan, az Eurdpai Uniod
atlaganak szazalékaban (2010, PPS, EU28=100)

Régié GDP/f8
Inner London 328
Luxembourg 266
Région de Bruxelles-Capitale / Brussels 23
Hoofdstedelijk Gewest
Hamburg 203
fle de France 180
Groningen 180
Bratislavsky kraj 176
Praha 172

Forras: Eurostat adatbazis alapjan sajat szerkesztés
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Az abrik, tdblazatok cime azok felett kozépre zarva, a forrasfeltiintetés pedig
kozvetleniil azok alatt, az abra illetve tablazat bal sz¢élénél talalhatd. A cim normal szedési, a

szamozas €s a forras szo6 kurziv betlitipust.

Irodalomjegyzék

A szerzoOk ligyeljenek a szakdolgozat végi irodalomjegyzékben arra, hogy a hivatkozott

anyag 6nallo konyv, konyvfejezet vagy folyodirat stb. (dolt betiis jelolés)

Bajmoécy Z. (2012): Innovacios index kistérségi szinten. Csak jaték a szamokkal? In Bajmoécy
Z., Lengyel 1., Malovics Gy. (szerk): Regiondlis innovacios képesség, versenyképesség
és fenntarthatosag. JATEPress, Szeged, 13-32. o.

Capello, R. — Caragliu, A. — Nijkamp, P. (2009): Territorial Capital and Regional Growth:
Increasing Returns in Cognitive Knowledge Use. Tinbergen Institute Discussion Paper,
http://www.tinbergen.nl/discussionpapers/09059.pdf. Letoltve: 2012. szeptember 28.

Krugman, P. (2003): Féldrajz és kereskedelem. Nemzeti Tankonyvkiado, Kozgazdasagi
Kiskonyvtar sorozat, Budapest.

Ketskeméty L. — Izs6 L. (2005): Bevezetés az SPSS programrendszerbe. ELTE Eo6tvos Kiado,
Budapest.

Nemes Nagy Jozsef (2007): Kvantativ tarsadalmi térelemzési eszk6zok a mai regionalis
tudomanyban. Tér és tarsadalom, 1, 1-19. 0.

Rechnitzer J. (2011): Tertileti politika és vidékpolitika. In Mezei C. — Bakucz M. (szerk):
Agraratalakulas, kérnyezeti valtozasok és regiondlis fejlodés. Pécsi Tudomanyegyetem
Kozgazdasagtudomanyi Kar, Pécs, 144-158. o.

Szentes T. (2011a): Fejlédés-gazdasdagtan. Akadémiai Kiadd, Budapest.

Szentes T. (2011b): Nyilt vagy rejtett ideologidk: A diszciplinaris elkiiloniiltség fogsagaba
zart tarsadalomtudomany a globalis valsag tiikrében. KOZ-GAZDASAG, 1, 71-84. o.
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TITKOSITASI KERELEM

A hallgato adatai

Neve:

9. melléklet

Hallgatoi kodja:

Szak / Szakirany:

Lakcime:

Belsd konzulense

Alulirott munkahelyi vezetd kérem a fent nevezett hallgato

cimil szakdolgozatanak titkositasat!

A szakmai gyakorlat /szakdolgozat készités helye:

Gazdalkodo neve:

Cime:

Munkahelyi vezeto

neve, beosztasa

Munkahelyi vezet6 aldirasa
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(a szakdolgozat kiils6 cimoldal minta)

Szent Istvian Egyetem
Agrdr- és Gazdasdgtudomdnyi Kar

Hallgato neve:
FelsGoRtatdsi szakképzés:
Szakdolgozat cime:
Konzulens neve:

Szakdolgozat éve:
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10. melléklet



11.melléklet
NYILATKOZAT

Alulirott. ... nyilatkozom, hogy a
szakdolgozatomban foglalt tények és adatok a valdosagnak megfelelnek, és az
abban leirtak a sajat munkdm eredményei.

hallgato alairasa

A nyilatkozatot a dolgozathoz kell csatolni, ez a dolgozat utols6 elétti oldala,
amelyet szintén be kell spiralozni!
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A konzulens a szakdolgozat beadasat:

- tamogatja
- nem tadmogatja
- nem tudja megitélni

(a megfeleld sor alahtizando!)

12. melléklet

konzulens alairasa

A nyilatkozatot a dolgozathoz kell csatolni, ez a dolgozat utols6 oldala, amelyet

szintén be kell spirdlozni!
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