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A felséfoku szakképzés megnevezése: Uzleti szakiigyintézo
OKJ szama: 55 343 01 0000 00 00

Elagazas: Banki szakiigyintéz6
OKJ szama: 55 343 01 0010 55 01

A felséfoku szakképzés szakmacsoportja: 15
A szakképesités kiadasanak éve: 2008

A szakmai és vizsgakovetelményeket tartalmazé miniszteri rendelet szama:
23/2008.(VI111. 8.) PM rendelet

A szakképesitéssel legjellemzébben betoltheté munkakor, foglalkozas:

A munkakor, foglalkozas
FEOR szama megnevezeése
3619 Egyéb gazdasagi iigyintézok

A munkateriilet rovid, jellemz6 leirasa

A banki halozat egyes egységeinél az ligyintéz6k munkdjat segiti, szervezi €s iranyitja.
Kommunikal az tigyfelekkel. A bankiizemben adodo feladatokat 6nalloan végrehajtja. Banki
informaciot, adatot gytjt, nyilvantart és szolgaltat. Szabalyozasi el6készitdi és elemzési
feladatokat végez. Intézkedéseket kezdeményez sajat hataskorén tulmend iigyekben.

A fels6foku szakképzésben szerzett kreditek beszamitasa az alabbi szakokon torténik:
- Pénziigyi és szamviteli alapszak
- Gazdalkodas és menedzsment alapszak

A felséfoku szakképesitésbe valo felvétel feltételei:
Jelentkezés feltétele: érettségi bizonyitvany

A hallgatok atvétele mas képzési formabol:

Mas képzési formabol az a tanulo vehetd at, aki a banki szakiigyintézé képzési
kovetelményeit az atvétel idopontjanak megfelelden, iddaranyosan teljesitette, illetve vallalja
a kiilonbozeti vizsga letételét. Az atvett hallgatd el6z0 tanulményainak beszdmithatdsagarol
illetve a kiilonbozeti vizsga kovetelményeirdl a tantargyfelelds oktatd javaslata alapjan a
Kreditatviteli Bizottsdg dont. Az atvételrdl sz6l6 hatarozatban kozdlni kell a kiillonbozeti
vizsga kotelezettséget, a kiillonbozeti vizsga letételének hataridejét. A kiilonbozeti vizsga
bejegyzése a hallgatdo leckekdnyvében torténik. A banki szakiigyintézdi képzési program
teljesitését a hallgatd el6z6 bizonyitvanya (indexe), illetve a SZIE-GK-n kidllitott indexe
egylittesen igazolja.



10. A fels6foku szakképzés ora- és vizsgatervei

Banki szakiigyintézo szak ora- és vizsgaterve

Nappali tagozat —Ervényes: 2010. szeptember 1-t6l

1. félév 2. félév 3 félév 4. félév Osszesen
Tantargy 15hét | Kr | 15hét |Kr|15hét| Kr| 15hét |Kr| Ora | K
1997-06 Vallalatgazdalkodasi feladatok modul
Vallalati gazdasagtan 1 2+1gyj 4 45 4
Vallalati gazdasagtan 2 1+1gyj | 3 30 3
Gazdasagi alapismeretek 2+2K 6 60 6
EU-ismeret 2+0k | 3 30 3
Bevezetés a marketingbe 2+1gyj | 4 45 4
Jogi alapismeretek 2+0k 3 30 3
Gazdasagi jog 2+0k | 3 30 3
1998-06 Pénziigyekkel kapcsolatos feladatok modul
Pénziigyek alapjai 2+1k 4 45 4
Viéllalati pénziigyek 1+1gyj | 3 [1+1gyj| 3 60 6
Biztositasismeret 2+0k | 3 | 30 3
Adodzasi alapok 2+0k | 3 30 3
Allamhaztartasi ismeretek 2+0k | 3 | 30 3
1999-06 Szamviteli-statisztikai feladatok modul
Szamvitel alapjai 2+2gyj 6 60 6
Pénziigyi szamvitel 1+2gyj | 5 45 5
Vezet6i szamvitel 1+2gyj| 5 45 5
Elemzés 0+2gyj| 3 30 3
Statisztika (Altalanos statisztika 1) 1+1gyj| 2 | 1+1gyj | 2 60 4
2000-06 Szdamitdstechnikai-informatikai feladatok modul
Informatika 1. 0+3gyj | 3 45 3
Informatika 2. 0+2gyj | 3 30 3
Informatika 3. 0+2gyj| 3 30 3
Gazdasagi informatika 1 0+3gyj| 4 45 4
Gazdasagi informatika 2 0+3gyj | 4 45 4
2001-06 Az iizletvitellel kapcsolatos személyes és szervezeti kommunikdcios feladatok magyar és idegen
nyelven
Viselkedéskultura, iizleti etika 0+2gyj | 2 30 2
Készség- és személyiségfejlesztés 0+2gyj | 2 30 2
Munkaer6-piaci ismeretek, 0+2gyj | 3 | 30 3
munkavégzés technika
Idegen nyelv 0+3gyj | O 0+3gyj | O |0+3gyj| O | O+3gyj | 0 | 180 0
Uzleti kommunikéci6 0+2gyj| 3 30 3
2005-06 Bankszakmdval kapcsolatos feladatok modul
Bankiigyletek 3+0k 3 45 3
Devizaiigyletek 3+0k 3 45 3
Hitelbiralat 1+1gyj| 3 | 4+0k | 5 | 90 8
Pénziigyi piacok 4+0k | 4 | 60 4
Lakossagi bankiigyletek 1+1k 2 30 2
Hitelintézeti szamvitel 1+2gyj | 5 | 45 5
Oratervi 6rak dsszesen 1515 | 120
Osszefiiggd gyakorlat 240 0
MINDOSSZESEN 27 32 26 30| 23 |29 25 29 | 1755 | 120

Elméleti 6raszam:
Gyakorlati 6raszam:
Szakmali gyakorlat:

A BSC képzésbe beszamito tantargyak

690 ora (elmélet aranya: 39%)
825 o6ra

240 ora (gyakorlat aranva: 61%)

Osszes Ooraszam:;

1.755 6ra




11. A Bsc képzésbe beszamito targyak

- a Pénziigyi és szamviteli alapszakon

A tantargy megnevezése Kredit

Statisztika (Altalanos statisztika 1.) 4

Vallalati gazdasagtan 1.

Bevezetés a marketingbe

Gazdasagi jog

Informatika 1.

Informatika 2.

Viselkedéskultura, etika

Pénziigyek alapjai

Vallalati pénziigyek

Szamvitel alapjai

EU-ismeret

Uzleti kommunikacio

Adoézési alapok

WWWW OO INW W W A~

Biztositasismeret

Valaszthato tantargyak kore
- Hitelbiralat
- Pénziigyi piacok 4

o1

Osszesen: 60

A Bsc képzésbe beszamito targyak

a Gazdalkodas és menedzsment alapszakon

A tantiargy megnevezése Kredit

Statisztika (Altalanos statisztika 1.) 4

Vallalati gazdasagtan 1.

Bevezetés a marketingbe

Gazdasagi jog

Adozasi alapok

Informatika 1.

Informatika 2.

Viselkedéskultura, etika

Pénziigyek alapjai

Villalati pénziigyek

Szamvitel alapjai

Pénziigyi szamvitel

Uzleti kommunikacio
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EU-ismeret

Vilaszthato tantargyak kore
- Hitelbiralat
- Lakossagi bankiigyletek 2

o1

Osszesen: 60




12. A gyakorlati képzés rendje
a/ Elméletigényes gyakorlat oraszama: 825 o6ra
A szakmai gyakorlati képzésnek két része van, az egyik a tandrak keretében folyo
szeminariumi jellegli képzés. A szeminariumokon a megengedett maximalis tanul6i 1étszam
30 f6, a szeminariumok célja, az eléadasokon megismert anyag gyakorlati példak alapjan
torténd feldolgozasa. A kiscsoportos gyakorlatokon (pl idegen nyelv, informatika) a
megengedett tanuloi 1étszdm maximum 15 f6. A hallgatok a gyakorlati képzés keretében a
véllalati munkdban megjelend helyzeteket szimulalo gyakorlatokat végeznek gyakorlatban
ismerve meg az ¢€letben felmeriil6 feladatokat.
Az elméletigényes gyakorlat a SZIE-GK gyakorlo helyiségeiben (szamitogépterem, nyelvi
laboratorium, targyaloterem stb.) zajlik.
Az elméletigényes gyakorlatokon az oktatdsi moddszerek széles skalajat alkalmazzuk:
hagyomanyos feladatmegoldas, esettanulmanyok feldolgozéasa, prezentacidk, Internet, mint
oktatasi segédeszkoz, stb. Az elméletigényes gyakorlatok tobb tantdrgyhoz kapcsolddnak.

b/ Osszefiiggd szakmai gyakorlat: 240 6ra

A szakmai gyakorlat id6tartama 240 o6ra. A szakmai gyakorlat a masodik félév utin
teljesitend6. A gyakorlatot kiilonb6z0 pénzintézeteknél teljesitik a hallgatok. A szakmai
gyakorlat soran az intézmény egyiittmiikodési megallapoddst kot a pénzintézetekkel. A
szakmai gyakorlat ideje alatt a hallgatoknak meg kell ismerni az adott pénzintézet
munkdjanak teljes keresztmetszetét. A szakmai gyakorlatot a fOiskola részérdl kijelolt
gyakorlatvezetd szervezi.

A szakmai gyakorlat értékelése

Az ilizemi gyakorlat értékelése az alabbi dokumentumok alapjan torténik:
- munkanaplé

- mindsitd lap

A szakmai gyakorlat teljesitésének elismerése akkor lehetséges, ha e két dokumentum
rendelkezésre all, és a mindsitd lapon Osszességében a munkahely elfogadta a hallgato
munkdjat. A szakmai gyakorlat teljesitését a hallgato bizonyitvanyaba be kell jegyezni.

A bejegyzésnek tartalmaznia kell:

- aszakmai gyakorlat idOtartamat,

- agyakorlohely megnevezését,

- aszakmai gyakorlat intézményi vezetdjének alairdsat.



MUNKANAPLO
(hetente kell kitolteni)
A hallgatd NEVe: ......c.oeiiiniiiiiiiiii i
A gyakorlohely neve: ...........oooiiiiiiiiiiiiii e
CIMI o
Hét: 1.hét, .........oeevenn. SOl -ig

Végzett tevékenység
(Minimum 5 mondat.)

Legfontosabb tapasztalatok
(Minimum 5 mondat.)

Levont kovetkeztetés
(1-2 mondat)

Datum: ......cooooiiii
gyakorlatvezetd
HALLGATOI MINOSITES
A SZAKMAI GYAKORLATROL
A gazdalkodl SZErvezZet MEVE: ............o.vviuiriniiiiii i
Clme:. ...
AHALLGATO NEVE: ...evviiiiieeeeiiiieeeeeeiiee e
A megfeleldnek tartott mindsitésnél kérjiik X-el jelolje tapasztalatait, véleményét.
Szempontok Kiemelkedd Atlagos Atlag alatti Nem kielégité

Szakmai ismeretek és jartassag
Onallé munkavégzés
Megbizhatdsag
Feleldsségérzet
Kapcsolatteremtd készség
Szorgalom

A minésité altal fontosnak tartott egyéb észrevételek:

a gyakorlatvezetd alairasa



13.A szakmai vizsga

a/ A szakmai vizsgdra bocsatas feltételei:
Vizsgara jelentkezhet az, aki a vizsgaszervezonél, illetve a vele szerzddésben allo oktatasi
intézménynél a képzés oraterve szerinti kovetelményeknek eleget tett. A PM altal kiadott

Utmutato alapjan elkészitett zarédolgozatot — el@irt hataridore — leadta.

b/ A szakmai vizsga részei.

Vizsgarész Szakmai Vizsgafeladat Hozzdrendelt | Idétartam
szdma kovetelménymodul vizsga
tevékenység

1.vizsgarész 1997-06 Zarodolgozat védése szobeli 10 perc
Vallalatgazdalkoda (felkésziilési id6 Sperc,
si feladatok valaszadasi id6 5 perc)

2. vizsgarész | 1998-06 Zarodolgozat védése szobeli 10 perc
Pénziigyekkel (felkésziilési id6 Sperc,
kapcsolatos valaszadasi id6 5 perc)
feladatok

3. vizsgarész | 1999-06 Zarddolgozat védése szobeli 10 perc
Szamviteli- (felkésziilési id6 Sperc,
statisztikai valaszadasi id6 5 perc)
feladatok

4. vizsgarész | 2000-06 Zarodolgozat védése szobeli 10 perc
Szamitastechnikai- (felkésziilési id6 Sperc,
informatikai valaszadasi id6 5 perc)
feladatok

5. vizsgarész | 2001-06 Az | Zarddolgozat védése szobeli 10 perc
tizletvitellel (felkésziilési id6 Sperc,
kapcsolatos valaszadasi id6 5 perc)
személyes és
szervezeti
kommunikéacios

feladatok magyar
¢és idegen nyelven

6. vizsgarész

2005-06
Bankszakmaval
kapcsolatos
feladatok

1. vizsgafeladat: A
bankszakmai ismeretek

alkalmazasa: pénzforgalmi
feladatok, lakossagi és
kisvallalkozdi hitelezésre
vonatkoz6 feladatok, egyéb
lakossagi termékek eladasaval
kapcsolatos feladatok a PM
altal kiadott feladatlap alapjan.
A 2. feladat csak akkor
kezdhet6 meg, ha az irasbeli
vizsgan a vizsgazo legalabb
60%-os teljesitményt ért el.

2. vizsgafeladat: a szakmai
kovetelménymodulban
meghatarozott pénzforgalmi
feladatok, lakossagi €s
kisvallalkozo6i hitelezésre
vonatkoz6 feladatok, egyéb
lakossagi termékek eladésa
témakdorbol szamonkérés a PM
altal kiadott szobeli tételsor
alapjan.

Az egyes feladatok aranya:

1. feladat: 60%

2. feladat: 40%

1.feladatnal:
irasbeli

2. feladatnal:
szobeli

1. feladatnal: 180 perc

2. feladatnal: 30 perc
(felkésziilési id6:15
perc, valaszadasi id6:
15 perc)




¢/ Szakmai vizsga értékelése %-0san

A vizsgarészek €s ezek sulya a vizsga egészében:
1. vizsgarész: 10

. vizsgarész: 20

. vizsgarész: 15

. vizsgarész: 10

. vizsgarész: 15

. vizsgarész: 30

AN AW

A vizsgarész vizsgafeladataihoz rendelt vizsgatevékenységek sorrendjét a vizsgafeladatok
sorszama hatdrozza meg. A szakmai vizsgarész értékelésekor a vizsgafeladatonként elért
szazalékos teljesitmények sulyozott atlagdnak %-os értékét egy tizedesre, az altalanos
szabalyok szerint kerekitve kell megallapitani. A szakmai vizsgarész akkor eredményes, ha
valamennyi vizsgafeladat hozzarendelt vizsgatevékenységét a jelolt legaldbb 60%-0s
szinten teljesitette. A zarddolgozat védései csak egy vizsganapon tehetdk le.

A vizsgarészenként elért %-os teljesitmények stlyozott atlaga alapjan az osztilyzat a
kovetkezo:

90-100% jeles (5)

80-89%  jo(4)

70-79% kozepes (3)

60-69% elégséges (2)

0-59% elégtelen (1)

Sikertelen vizsgarész(ek) a szakmai vizsgaszabalyzat szerinti jelentkezési lap kitoltését és a
szakképesitésért felelés miniszternek a szakmai vizsga elokészitésérol szold jelentés
megkiildését kdvetden ismételhetd(k).

d/ A szakmai vizsga egyes részei aloli felmentés feltételei

Amennyiben a vizsgdz6 az eldgazashoz rendelt vizsgarészek valamelyikének teljesitését
hitelt érdemlden igazolja, gy mentesiil a vizsgarész ismételt teljesitésének kotelezettsége
alol.



